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ITM-Medienstudio - ABLAUF DES EQUIPMENT-VERLEIHS

1 Anfragen
Zu Beginn der Ausleihe steht eine E-Mail an das ITM-Medienstudio:

itm-medienstudio@fau.de
Inhalt dieser Email:

e Titel, Inhalt und Entstehungsrahmen des Projekts
e Gewunschter Entleihzeitraum

e Gewunschtes Equipment unter Angabe des genauen Geratenamens und
der gewunschten Anzahl

e Sonstiges Zubehor angeben (z.B. Kabeltrommel, Kopfhorer, XLR-Kabel, etc.)
e Angabe aller Projektbeteiligten
e Angabe des Entleihers (iber die Ableistung der Technischen Ubung

Hinweise:

Bitte formulieren Sie Ihre Emails aussagekraftig und ausfuhrlich. Benennen Sie bitte
das gewunschte Equipment genau. Stellen Sie Ihre Anfragen bitte moglichst frihzeitig
und beachten Sie die Arbeitszeiten des Medienstudios. Anfragen koénnen
ausschlieBlich unter der Woche bearbeitet werden.

FUr externe Projekte und solche Projekte, die au3erhalb der Lehre stattfinden, gelten
gesonderte Ausleihbedingungen. Hierfir mussen bestimmte Voraussetzungen
erflullt werden. Bitte entnehmen Sie die Informationen hierzu den ITM
Nutzungsbedingungen fur externe Projekte. Die entsprechenden Informationen finden
Sie auf der ITM - Website unter dem Unterpunkt Medienstudio.



2 Abholung

Bitte beachten Sie, dass Sie fur die Abholung Ihres Equipments einen Zeitraum von
etwa 30 Minuten einplanen sollten, da die Gerate vor dem Verleih auf Vollstandigkeit
Uberpriaft werden. Das Equipment ist vom Entleiher personlich abzuholen. Eine
Ausgabe an Dritte ist nicht zulassig.

Der Entleiher erhalt bei der Abholung der Gerate ein Dokument (Leihschein) mit der
Auflistung des entliehenen Equipments. Daruber hinaus bekommt der Entleiher ein
weiteres Dokument, auf dem Schaden und Verluste dokumentiert werden konnen.
Beide Dokumente sind wahrend der Leihdauer sorgfaltig aufzubewahren und dienen
als Ubersicht (iber das entliehene Equipment. Bei der Riickgabe des Equipments
mussen beide Dokumente unterschrieben an das Medienstudio zurlckgegeben
werden.

Die Abholung der Geréte ist wahrend der Offnungszeiten des Medienstudios mdglich.
Diese entnehmen Sie bitte der Instituts-Homepage (theater-medien.de/Institut —>
Einrichtungen —> Medienstudio).

Bitte denken Sie daran, dass das Equipment teilweise sehr sperrig ist und
gegebenenfalls ein Transport mit einem Fahrzeug notwendig ist.

3 Ruckgabe
Der Entleiher hat bei der Ruckgabe des Equipments grundsatzlich zwei Moglichkeiten:

1) Der Entleiher kann bei der Ruckgabe des Equipments auf eine gemeinsame
Durchsicht verzichten, sofern er sich durch Unterschrift des entsprechenden
Dokuments dazu bereiterklart. DarUber hinaus versichert der Entleiher mit der
geleisteten Unterschrift, dass das entliehene Equipment vollstandig und
unbeschadigt zurickgegeben wurde. Alle Mangel, Schaden und Verluste, die
wahrend der Leihdauer auftreten, sind dabei schriftich auf dem dafur
vorgesehenen Feld des Ruckgabedokuments festzuhalten. Das Equipment
wird in Abwesenheit des Entleihers von einem Mitarbeiter des Medienstudios
gepruft. Sollten dabei weitere Mangel festgestellt werden, die nicht im
Dokument vom Entleiher vermerkt wurden, behalt sich das Medienstudio vor,
den Entleiher zu kontaktieren und gegebenenfalls haftbar zu machen. Durch
diesen Vorgang verkurzt sich die Dauer der Ruckgabe.

2) Der Entleiher hat weiterhin die Moglichkeit, auf eine gemeinsame Durchsicht
des Equipments zu bestehen. Eine gemeinsame Uberpriifung auf Mangel,
Schaden und Verluste kann dabei bis zu 30 Minuten in Anspruch nehmen.

Bitte geben Sie das Equipment in einem sauberen, ordentlichen und unbeschadigten
Zustand zuruck. Bitte wickeln Sie die Kabel sorgfaltig in Schlaufen auf.

Legen Sie Sicherungskopien lhres aufgezeichneten Materials an.



4 Sonstiges

DSLR Kameras vom Typ ,Canon 70D“ und ,Canon 5D Mark II* kbnnen maximal
sieben Tage in Folge entliehen werden.

VIELEN DANK!
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