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ITM-Medienstudio - Leitfaden zur Schnittplatzbuchung 
 
1 Allgemeine Informationen zu den Schnittplätzen 
 
Das Medienstudio betreut drei Schnittplätze, die den Studierenden der Theater- und 
Medienwissenschaft zur Bearbeitung von Projekten zur Verfügung gestellt werden, die 
im Rahmen des Studiums oder studentischer Initiativen entstehen. 
Diese Schnittplätze befinden sich in den Räumen B206 (ein Schnittplatz) und C103 
(zwei Schnittplätze) der philosophischen Fakultät.  Auf den Rechnern der Schnittplätze 
sind Pro Tools, die Produktpalette von Adobe (Premiere Pro, After Effects, Audition, 
Photoshop, etc.), Final Cut Pro und weitere Programme installiert, die eine 
Bearbeitung aller Video-, Bild- und Audio-Dateien ermöglichen. 
 
2 Anfragen 
Zu Beginn der Schnittraumbuchung steht eine E-Mail an das ITM-Medienstudio:  

 
itm-medienstudio@fau.de 

 
Inhalt dieser Email: 

 
• Name der/des Verantwortlichen bzw. Editor  
 
• Entstehungsrahmen des Projekts (Projektseminar, studentische Initiative z.B.  
Funklust oder privates Projekt) 
 
• Gewünschter Buchungstag 

 
• Gewünschte Slots:  

   Slot 1: 08:00 - 14:30 Uhr 
   Slot 2: 15:00 - 21:30 Uhr 

FAU Erlangen-Nürnberg • ITM • Bismarckstraße 1 •  91054 Erlangen  



Hinweise: 
- Es können maximal vier Slots pro Woche und Projekt reserviert werden.  

Die gleichen Timeslots/Buchungstage stehen maximal zwei Wochen am Stück 
zur Verfügung. Ausnahmen sind unter gesonderten Bedingungen und nach 
persönlicher Absprache möglich. 

- Projekte aus Lehrveranstaltungen haben stets Vorrang. Private Projekte 
werden unter Vorbehalt eingebucht und können bei Bedarf kurzfristig aus der 
Schnittplatzbuchung entfernt werden.  

- An den Schnittplätzen sind die vereinbarten Regeln zu beachten. So ist zum 
Beispiel das Essen und Trinken an den Schnittplätzen verboten. Alle weiteren 
Regeln sind entsprechend der ausgeschriebenen Hinweise vor Ort zu 
beachten. 

 
3 Aushändigung und Rückgabe des Schlüssels  

 
• Nachdem die Schnittraumanfrage vom Medienstudio via Mail bestätigt wurde, 

kann der Schlüssel für den Schnittraum im Sekretariat des ITMs abgeholt 
werden (bitte Öffnungszeiten des Sekretariats beachten). Sollte das 
Sekretariat nicht geöffnet haben, können die Schlüssel für die jeweiligen 
Schnitträume auch im Medienstudio abgeholt werden - hierfür bitte ebenfalls 
die Öffnungszeiten des Medienstudios berücksichtigen. 

 
• Der Schlüssel wird nach der Buchung wieder vom verantwortlichen 

Studierenden im Sekretariat abgegeben. Erhaltene Schnittraumschlüssel aus 
dem Medienstudio werden mit einer entsprechenden Notiz versehen und im 
Briefkasten des Medienstudios eingeworfen.  

 
Allgemeiner Hinweis:  

 
Für die Sicherung der Projekte sind die Studierenden selbst verantwortlich. Die 
Rechner in den jeweiligen Schnitträumen werden einmal im Semester bereinigt. 
Aktuelle Projekte des jeweiligen Semesters sind davon nicht betroffen. Eine 
Benachrichtigung über die Löschung erfolgt über die Homepage des Instituts 
und wird durch die FSI auch noch mal auf Facebook bekanntgegeben. 

 
 

VIELEN DANK! 
DAS ITM - MEDIENSTUDIO 
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